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Campus virtual Moodle. Sistema de administración de cursos en línea. 

INTRODUCCIÓN: 

Desde el Departamento de Educación a Distancia de la Universidad de Mendoza, 

elaboramos el presente cuadernillo con el fin de facilitar al docente su acceso e 

incursión dentro de la Plataforma de Aprendizaje Moodle y ayudarlo a familiarizarse 

con los recursos y actividades que brinda dicha plataforma, para la mediación de 

contenidos pedagógicos a través de su entorno virtual.  

A continuación, se ofrece una serie de capturas de pantalla, junto a su descripción y 

la enumeración de los pasos a seguir para poner en práctica las herramientas 

propuestas.  

OBJETIVOS:  

   Incursionar en el entorno virtual de la Plataforma de Aprendizaje Moodle.  

   Reconocer los recursos y las herramientas disponibles en esta plataforma.  

 

1. ACCEDER A LA PÁGINA PRINCIPAL DE LA UNIVERSIDAD DE MENDOZA 

El acceso a la página web de la Universidad de Mendoza se realiza a través de la 

siguiente dirección:  http://www.um.edu.ar/es/  

Una vez que haya ingresado, deberá cumplir tres pasos para registrarse:  

a- Hacer clic sobre Cátedras Virtuales, como lo muestra la siguiente captura de 

pantalla: 

                                                        

 

 

 

 

Clic    en  

Cátedras 

Virtuales 

http://www.um.edu.ar/es/
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b- Una vez que ingrese a Cátedras virtuales, deberá hacer clic sobre “Plataforma 

Nueva”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c- Por último deberá registrarse haciendo clic sobre “Acceder”: lo encontrará 

en el extremo superior derecho de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. USUARIO Y CONTRASEÑA 
 

La plataforma le pedirá que ingrese su nombre de “usuario” (recuerde que será su 

nombre.apellido) y la “contraseña” (coincide con la de su mail institucional) y 

finalmente hará clic en el botón “Acceder”. Si no recuerda su contraseña, acuda 

a la recuperación de la misma, utilizando la herramienta que ofrece la plataforma 

(ver la siguiente imagen).  

 

Clic  en  

Plataforma 

Nueva 

    Clic  

      en  

   Acceder 
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Una vez que haya ingresado, se verá el nombre del USUARIO en la parte superior 

derecha de la pantalla.  

Además verá las “Categorías” de las distintas Sedes por medio de las cuales podrá 

hacer uso de la plataforma (Cipolletti, Mendoza, San Rafael, Río Cuarto o Rectorado) 

y se ofrece un archivo PDF con el Método de matriculación manual para los alumnos. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ÁREA PERSONAL PARA EDITAR EL PERFIL:  
 

Si no recuerda 

su contraseña, 

puede utilizar la 

opción que le 

brinda el 

programa para 

recuperar la 

contraseña. 

Colocar usuario 

 

Luego clic en acceder.  

 

Colocar contraseña 

 

Nombre 

del usuario 

Matriculación 

manual 

Categorías 
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Desde aquí usted podrá corroborar y actualizar una serie de datos personales, 

entre ellos la FOTO DE PERFIL. Primero debe desplegar el menú desde la punta de 

flecha ubicada al lado de su nombre de usuario y allí deberá seleccionar donde dice 

PERFIL  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Se le abrirá la siguiente pantalla, en la cual deberá seleccionar “Editar perfil” 

 

                       
 

 

Es importante tener en cuenta que el tamaño máximo que puede tener la imagen 

para poder subirla a la plataforma, es de 50 MB. 

 

Pasos a seguir para subir la imagen del usuario: 

a- Hacer clic en el “ícono archivo”.  

b- Aparecerá el “Selector de archivos”, hacer clic  en “Subir un archivo”. 

c- Buscar la imagen en la computadora / Seleccionar la foto / ABRIR / SUBIR 

ESTE ARCHIVO.  

d- Por último clic en botón naranja “Actualizar Información Personal. 

 

Desplegando el menú se accede al 

Área personal. 

Seleccionar PERFIL 

Punta de 

flecha 

Su perfil no 

muestra 

foto hasta 

que suba 

una imagen. 
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b-Subir un 

archivo 

a-Icono 

archivo 

c-Buscar foto/ 

seleccionar/abrir/subir 

archivo 
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Luego de actualizar información personal, usted podrá ver su foto de perfil al lado 

de su nombre en el costado superior derecho de la pantalla.  

4. ACCESO AL AULA VIRTUAL: 

Ahora usted deberá hacer clic sobre la Categoría a través de la cual accederá a la 

plataforma. Vamos a tomar un ejemplo: Sede Mendoza/ Facultad de Ciencias de la 

Salud /Carrera de Odontología / Asignatura: Odontología Integral Adultos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Existe un modo más rápido de acceder a los distintos cursos y es el siguiente:  
Al hacer clic en el extremo izquierdo de la pantalla, se desplegará una barra de 

navegación donde encontrará un menú. Desde allí podrá volver a la página principal, o 

al área personal, o encontrará una pestaña que dice “Mis cursos”, seguida del nombre 

de todas las “aulas virtuales” en las que usted está asignado. Haciendo clic sobre el 

Se ve la 

foto 

elegida 

para subir 

a la 

plataforma. d-    Actualizar 

Información personal 

Se ve la foto 

de perfil al 

lado del nombre 
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curso al cual quiere ingresar, la plataforma lo llevará directamente, sin necesidad de 

pasar por los pasos descriptos anteriormente. 
 

 

 

 

Y ahora sí, ¡¡¡Bienvenid@ a su Aula Virtual!!!! 

 
 

5. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL ENTORNO VIRTUAL: 

       Básicamente encontrará tres bloques: Izquierdo, Central y Derecho 

 
 

Bloque Izquierdo: 

Contiene la Barra 

de navegación con 

el menú de 

opciones del 

curso: por ej. 

Participantes, 

Secciones del 

curso, etc 

Bloque Central: 

Lugar donde el docente 

desarrolla los contenidos 

del curso; en este ejemplo 

el docente comienza con la 

bienvenida a sus alumnos. 

Bloque Derecho: 

Compuesta por Bloques, 

totalmente adaptables.  

En este ejemplo los 

bloques activos son:  

“Mensajes”, 

“Buscar en los Foros”, 

 

 

Clic aquí para 

desplegar la barra 

de navegación con el 

menú de opciones. 

Aparece la barra de 

navegación con la 

opción Mis cursos. 
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6. ACTIVAR EDICIÓN: 
 

Para poder comenzar a trabajar, NUNCA debe olvidar ACTIVAR EDICIÓN. Para ello, 

deberá hacer clic  en la Rueda de configuración para que se despliegue el menú y 

poder seleccionar ACTIVAR EDICIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. BLOQUES:   los bloques pueden editarse (eliminar, agregar, mover) 
 

A. Eliminar un bloque: por ej. el bloque “Buscar en los Foros” 
 

a- Dirigirse a la punta de flecha del bloque que quiere eliminar 

b- Se despliega el menú y debe seleccionar “Eliminar bloque Buscar en los Foros” 

c- El programa preguntará si ¿está seguro? 

d- Confirmar haciendo clic  en el botón SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rueda de configuración 

Menú de opciones: 

 Activar edición 
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B. Agregar un bloque: 

Si se desea añadir un bloque, primero debe ir a “Agregar un bloque” (parte izquierda, 

inferior).  

 

            
 

Aparecerá un menú en el centro de la pantalla con los bloques disponibles para que 

usted elija; luego debe hacer clic encima del elegido. 

 

En este ejemplo se ha elegido el bloque “Calendario”. El nuevo bloque se ubicará 

inmediatamente, en el costado derecho de la pantalla. Si optara por seleccionar 

más bloques, estos se ubicarán siempre al final de los anteriores.  
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C. Cómo mover bloques:  

 
Se puede mover un bloque colocando el mouse sobre las cuatro puntas de flechas. Hacemos 
clic y manteniendo apretado el mouse se puede arrastrar el bloque hacia el lugar deseado 
(arriba, abajo, etc). 

   

        
 

8. PARTE CENTRAL: 
 

Es el ESPACIO PARA EL DESARROLLO DE LOS CONTENIDOS DEL CURSO. 

Posee distintas secciones. Comienza con una parte GENERAL, (al estilo de 

presentación y pizarra de novedades) y continúa con varias secciones que por lo 

general en la plataforma de nuestra universidad, las van a encontrar con el título de 

Tema 1, 2 3, etc o con fechas semanales. Todo esto puede ser editado según sus 

necesidades y preferencias, colocando el título de su agrado por ejemplo Unidad 1, 2 

3, etc. o Semana 1, 2, 3, etc.   

Recuerde que para todo cambio, es necesario activar desde la punta de flecha al lado 

de la palabra Editar. Encontrará la palabra “Editar” al lado de cada sección utilizada.  

Flecha de cuatro puntas. Hacer clic y 

arrastrar el bloque hacia el lugar deseado  

Hacer clic aquí para EDITAR SECCIÓN GENERAL 

 

Hacer clic aquí para EDITAR Avisos  

 

Hacer clic aquí para EDITAR Tema  
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A. Editar sección general:  

Al activar “Editar”, vemos que se proponen múltiples opciones para hacer cambios en 

el texto. Usted tiene variadas alternativas para explorar y elegir.  

En el siguiente ejemplo vemos el cambio de formato a ENCABEZADO 1 y el color de 

la letra del TEXTO que cambia a color verde. 

¡¡¡¡Recuerde siempre guardar los cambios realizados.!!!! 

 

También se puede insertar una IMAGEN, (aconsejamos que las tenga guardadas en 

su PC, por ej. en Mis documentos) Y procederemos de la siguiente forma: 

Haremos clic  en el ícono que permite ir a buscar y seleccionar una imagen, como 

se muestra en la siguiente pantalla: 

 

Formato 

Color de texto 

verde 

Ícono para insertar/editar imágenes 
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Aparecerá un recuadro en el cual haremos clic sobre Buscar o cargar una imagen, 

esto permitirá que busquemos en los archivos que tengamos en nuestra computadora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá un nuevo cuadro de diálogos correspondiente al Selector de archivos y 

allí haremos clic en “Subir un archivo” y me llevará a buscarla en mi computadora, 

la seleccionaré con un clic encima de la imagen y por último haré clic en “Abrir”. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Buscar o cargar una imagen 

Seleccionar el archivo 

Hacer clic en Subir un archivo 

Buscar la imagen y 

seleccionarla 

haciendo clic sobre 

ella. 

 

Finalmente clic en 

Abrir  

Me llevará a buscar 

la imagen en los 

distintos archivos de 

mi computadora. 
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. 

La imagen aparecerá en el SELECTOR y deberá hacer clic en Insertar. 

  
 

Ya está cargada la imagen, debemos colocarle un nombre en el recuadro “Guardar 

como” y hacer clic en “Subir este archivo”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NUNCA olvidar “Guardar Cambios” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en “Insertar” 

Clic en “Subir este archivo” 

Nombre en “Guardar como” 

Clic en “Guardar cambios” 
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B. Editar sección tema: 

    

 ¿Cómo editar y cambiar el nombre en la sección TEMA? 

 

Como ya dijimos, la plataforma Moodle trae por defecto el nombre de cada 

sección como Tema 1, Tema 2, etc. o como fechas semanales.  

Esto puede editarse según mis necesidades activando “Editar” como ya lo hemos 

señalado anteriormente.  

Cabe destacar que es necesario hacer una tilde en el recuadro “Custom”, para 

que nos dé la posibilidad de cambiar el nombre. Por último “Guardar cambios”. 

  

 

 

En la siguiente vista, se puede observar que el TEMA 1 ha cambiado, ahora 

dice UNIDAD 1. 

 

VISTA de la modificación: TEMA1 por UNIDAD 1 

 

 

 

Tilde “Custom” 

Coloco el nuevo Nombre 

“Guardar cambios” 
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9. AGREGADO DE UNA ACTIVIDAD O RECURSO:  

 

La plataforma Moodle ofrece una serie de Actividades y Recursos, disponibles 

para organizar la mediación de los contenidos pedagógicos. 

 

Si observamos al final de cada sección, observaremos que dice “Añade una 

actividad o un recurso”.  

 

Se abrirá un cuadro de opciones para elegir aquella actividad o recurso que 

necesito utilizar. Al hacer un clic sobre el recurso o actividad elegida, se abrirá en 

el costado derecho una explicación detallada sobre el mismo. 

 

Por último hacer clic sobre “Agregar” 

 

A continuación, veremos en forma alternada el uso de algunos recursos y 

actividades, que me darán un orden lógico en el armado del “Aula Virtual”.  

Comenzaremos con el recurso “Etiqueta”, seguiremos con la actividad “Carpeta”, 

luego el recurso “Archivo” y finalmente las actividades “Foro y Tarea”.  

 

“Añade una actividad o 

recurso” 

“Explicación sobre 

la actividad o 

recurso elegido” 

“Agregar” 
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a. Recurso etiqueta: 

Existen numerosos recursos, los cuales usted podrá ir explorando para 

familiarizarse con ellos.   

En esta oportunidad vamos a tomar como ejemplo para desarrollar, el “Recurso 

Etiqueta”  

 

Etiqueta:  
Las etiquetas permiten poner títulos, 

textos cortos o imágenes, que se pueden 

utilizar para dar mayor importancia al 

título que estamos destacando.  

A través de ellas, se pueden organizar 

los distintos contenidos pedagógicos y 

los materiales de estudio y/o ejercicios 

a realizar.  

 

 

Seleccionar  “Etiqueta” y luego 

“Agregar” 

 

 

 

Aparecerá en nuestra pantalla el editor, que muestra las opciones disponibles para 

armar la etiqueta. Se pueden utilizar textos con variado formato: puede estar en 

negrita, distinta letra, tamaño y color de fuente, dar la alineación deseada, incluir 

viñetas, insertar imágenes, etc, según la necesidad. 

Siguiendo con nuestro ejemplo, insertaremos una imagen. Recuerde que los pasos 

para insertar una imagen, son los mismos descriptos en las páginas n° 12 a 14.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Icono 

insertar/editar 

imagen 
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Luego de cumplir los pasos para insertar la imagen, la veremos como lo muestra la 

figura. No olvide nunca hacer clic  en “Guardar cambios”. 

 

Pueden agregarse todas las etiquetas que se crean necesarias. Además el recurso 

etiqueta permite insertar texto, elementos multimedia, enlaces a otros recursos o 

hacia otras actividades.  

Las etiquetas son muy versátiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia del “Aula 

Virtual” si se usan cuidadosamente. 

En el siguiente ejemplo, vemos que se han agregado tres etiquetas: “Clases teóricas”, 

“Bibliografía” y “Actividades”, para tener organizados los distintos temas dentro 

del aula virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Actividad “Carpeta”: 

En primer lugar haremos clic sobre “Añade una actividad o un recurso”. Se abrirá 

un listado con las ACTIVIDADES disponibles en la plataforma. Allí se buscará y 

hará clic sobre la actividad “Carpeta”. 

Se observan 3 etiquetas: 

Clases teóricas 

Bibliografía 

Actividades  

Imagen insertada 

No olvidar 

Guardar cambios. 
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Aparecerá un cuadro donde deberá completar con el nombre de la CARPETA (por 

ejemplo Programa y Cronograma). Usted observará un signo de admiración en color 

rojo. Ese signo indica que es un dato obligatorio y no se puede dejar de completar. 

  Debajo, encontrará otro recuadro donde deberá colocar todos los archivos que 

necesite guardar dentro de la carpeta.  

 

Para ello debe hacer clic en el ícono ARCHIVO y seguir las indicaciones como se 

explicará seguidamente en el punto “Archivo dentro de carpeta”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Recurso Archivo dentro de una carpeta:  

Al hacer clic en el ícono ARCHIVO aparecerá el Selector de Archivos y debemos 

buscar la opción Buscar un archivo, como lo muestra la siguiente figura: 

Colocar 

nombre a la 

carpeta 

Ícono Archivo  

Campo 

obligatorio  



 

20 

 

Una vez seleccionado el archivo hará clic en abrir, seguidamente clic  en la opción 

Guardar como y finalmente Subir este archivo. Se repetirá esta secuencia con 

cada archivo que desee incluir en la Carpeta.  

 

Una vez cargados todos los archivos deseados, se observarán de la siguiente forma: 

 

Indicar   GUARDAR CAMBIOS  

Selector de Archivos   

Buscar un archivo   
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Aquí tenemos el ejemplo de una VISTA DE LA CARPETA 

 

Al hacer clic sobre la carpeta se verá su contenido. En este ejemplo vemos la VISTA 

de los archivos (Programa y Cronograma) que están dentro de la carpeta.  
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d. Recurso Archivo fuera de una carpeta: 

Cuando queremos agregar un archivo que no esté dentro de una carpeta (por ejemplo 

un PDF con las condiciones de regularidad, etc.) vamos  a repetir el procedimiento. 

Hacemos clic  en “Agregar una actividad o un recurso” y seleccionamos “Archivo” 

y luego “Agregar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se abrirá un cuadro de diálogo donde tendrá que colocar el título del archivo lo cual 

es obligatorio (observe que tiene un signo de exclamación en color rojo) y si usted lo 

desea, podrá hacer una breve descripción del contenido del mismo, que es opcional 

(observe que no tiene signo de exclamación rojo).  

Luego deberá hacer clic sobre el ícono archivo que lo conducirá a su computadora 

para buscarlo. 

 

Una vez que busque y seleccione el archivo deseado se debe hacer clic  sobre el 

mismo para subirlo a la plataforma. (ver Selector de archivo en página n° 19 y 20). 

Colocar nombre al 

archivo  

Puede hacer una 

breve explicación, 

es un campo 

opcional. 

Signo de 

exclamación rojo 

que indica campo 

obligatorio. 

Ícono Archivo  
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Recuerde que aconsejamos subir archivos en formato PDF, ya que los archivos Word 

suelen desconfigurarse si son descargados en su computadora. Una vez cargado el 

archivo, se podrá observar el documento PDF en la pantalla. Recuerde siempre 

“Guardar cambios y regresar al curso”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

El archivo NO estará dentro de una carpeta y se ubicará siempre en la parte inferior 

de la Sección donde está trabajando, por lo cual hay que moverlo al lugar que 

corresponda.  

Para MOVERLO colocar la punta del mouse sobre las cuatro puntas de flecha y 

arrastrarlo hacia el lugar deseado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El archivo se ubica en la parte inferior de la 

Sección, por lo que hay que moverlo al lugar 

que corresponda a partir de las cuatro puntas 

de flecha.  

Colocar la punta del mouse 

sobre las cuatro puntas de 

flecha y arrastrar 

. 

Archivo PDF seleccionado.  

Guardar cambios y regresar al curso 
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También se puede mover a la derecha o hacia la izquierda, desde el menú “Editar”. Al 

desplegar el menú, elegir la opción Mover a la derecha. 

Se podrán anexar todos los archivos que se necesiten. 

Recuerde:  
 Una vez cargadas las etiquetas, carpetas, archivos, se podrán corregir desde 

el BOTÓN EDITAR. 

 También desde “Editar”, entre otras cosas, se puede dejar visible u ocultar a 

la vista del alumno el recurso o la actividad, haciendo clic sobre el ícono del 

ojo. El ojo tachado significa que el alumno no puede verlo y tiene una leyenda 

en azul que dice:  No mostrado a los estudiantes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Archivo que se movió hacia la 

derecha 

Mover a la 

derecha 

Ojo abierto: lo puede ver el 

alumno (sin leyenda) 

Ojo cerrado: NO lo puede ver 

el alumno y se observa la 

leyenda que lo advierte 
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e. Actividad tarea: 
 

Con esta actividad el profesor puede evaluar el aprendizaje de los estudiantes 

quienes elaboran un trabajo, el que envían al profesor a través del aula utilizando la 

actividad tarea. Ir a “Tarea” y luego al botón “Agregar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Completar el nombre de la tarea y la descripción 

 

Esta actividad, tiene varias posibilidades de organización: 

Si la tarea fuese más compleja, se puede subir un archivo con instrucciones precisas. 

 

 Como la “Tarea” es una actividad evaluada, se debe colocar las fechas de inicio 

y cierre de la misma (vencimiento).  

 También se debe indicar el tipo de entrega, si es sólo texto, si es un archivo o 

dos, etc. 

 Indicar el número y el tamaño máximo de archivo/s que se pueden subir. 

Colocar nombre a la 

tarea (campo obligatorio) 

Descripción de la tarea 
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También hay que considerar el Tipo de entrega, por ejemplo colocando una tilde en 

“Archivos enviados” y se puede considerar (entre otros) los Tipos de 

retroalimentación evaluativa por ejemplo colocando una tilde en Comentarios de 

retroalimentación.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez completados todos los detalles para la actividad debemos Guardar cambios 

 

La pantalla se verá de la siguiente manera: 

 

 

Indicar disponibilidad, 

fecha para la entrega de la 

actividad, etc 

Se puede subir un archivo con 

las explicaciones pertinentes a 

la tarea a desarrollar. 
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VISTA DE LA ACTIVIDAD TAREA: 
 

  

f. Actividad foro: 

 

Los foros permiten la comunicación entre los participantes del curso.  

Los más utilizados son:  

 

1) Foro de consulta,  

2) Foro de novedades,  

3) Foro social   

4) Foro de discusión. 

 

Vamos nuevamente a Agregar una actividad o recurso, luego seleccionar Foro y 

por último Agregar 
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.SSe abre un cuadro de diálogos, donde se coloca el Título (Obligatorio) y una 

introducción (opcional). Como ya explicamos anteriormente, el editor de texto 

permite cambiar el tamaño, tipo y color de fuente, etc., de esa introducción.  

Se pueden incluir imágenes y/o algún tipo de instrucción si usted lo cree necesario.  

 

 

 

Finalmente Guardar los cambios. A continuación tiene la imagen de un ejemplo 

 

VISTA DEL FORO DE CONSULTAS  

 

 

10. PARTICIPANTES 
 

Se puede acceder al listado de personas que se encuentran inscriptas en el curso, 

tanto profesores como estudiantes.  

Colocar nombre del foro 

(campo obligatorio) 

Descripción del foro 

(campo opcional) 
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Para ver los participantes del curso, se debe acceder a la barra de navegación (parte 

izquierdo de la pantalla) y hacer clic sobre PARTICIPANTES. 

 

Estando en PARTICIPANTES, puede observar los nombres, dirección de mails, el 

tiempo que ha pasado desde la última vez que ingresó a la plataforma, etc.  

 

 

11. ENVIAR MENSAJES 
 

Además, desde PARTICIPANTES, podemos enviar un mensaje, ya sea a uno, varios o 

a todos ellos. Por ejemplo, si quiero notificar algo a todos mis alumnos: 

 Pasos: 

a- Seleccionar todos,  

b- Escribir mensaje, (será el mismo para todos los participantes) 

c- Enviar el mensaje.  
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Vista del formulario habilitado para enviar un mensaje:  

 

Si quiero enviar un mensaje sólo a alguno/s alumnos, deberé seleccionarlos con una 

tilde y al colocar la opción enviar mensaje aparecerá la siguiente vista: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez redactado el mensaje, clic  en enviar 

 

Mensaje, es un servicio similar al correo electrónico, se puede utilizar estando 

dentro del ambiente de la plataforma Moodle, lo que permite la comunicación 

entre dos o más interlocutores del curso y además, conserva todo el historial de 

mensajes. 
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12. ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL AULA VIRTUAL: 

 

Para recibir la certificación del presente curso Usted deberá realizar las siguientes 

actividades dentro del “aula virtual” de su asignatura: 

 

1. En Sección General: Dar la bienvenida a los estudiantes. 

2. En Área personal: subir foto de usuario. 

3. Agregar el bloque calendario (u otro de su interés). 

4. En Sección General, crear una carpeta llamada Programa y Cronograma y 

subir los archivos del programa y el cronograma de la asignatura. 

5. Crear Etiquetas. 

6. En Temas: Cambiar Tema 1 por unidad 1. Subir archivos de clase.  

7. Crear un Foro de Consultas. 

8. Crear una Tarea 

9. Matricular con rol de alumno a la Prof. Blanca Castagnolo para poder acceder 

a los contenidos cargados en su aula virtual. 

10. Enviar un mensaje a la Prof. Blanca Castagnolo cuando estén terminadas las 

actividades en el aula virtual y así poder realizar la evaluación de sus 

actividades en este curso. 

 

 

 

 

 

 

 


