rouc i
Zd UNIVERSIDAD DE MENDOZAR

Departamento de Educacion a Distancia - Universidad de Mendoza.

Curso “Introduccion a de la Plataforma Virtual de aprendizajes MOODLE"

Directora de Educacion a Distancia U.M: Prof. Maria Carolina Gonzdlez Bevegni.

Coordinadoras de Educacién a Distancia U.M: Prof. Blanca Maria Castagholo.
Prof. Claudia Irene Denaro.

INDICE:
1. ACCEDER A LA PAGINA PRINCIPAL DE LA UNIVERSIDAD DE MENDOZA ....2
2. USUARIO Y CONTRASENA ......coooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisississsisssssssssssssssssnens 3
3. AREA PERSONAL PARA EDITAR EL PERFIL: .....ooocccieevvmnivmssienssisesssnsssissssins 4
4. ACCESO AL AULA VIRTUAL: ..ottt 7
5. CARACTERISTICAS GENERALES DEL ENTORNO VIRTUAL:....ccoccoevririinrrin 8
6. ACTIVAR EDICTON: ..ooovooiiioeiiieeeenessssssssiessssesssssssssisssssssss s 9
7. BLOQUES: ..ot 9
A, Eliminar Un BIOQUE:..........c.oiuiiiiiicc e 9
B.  AQregar Un bloQUe: ..o 10
C.  COMO MOVEr DIOGUES: .......ocuiuiiieicieieic ettt 11
8. PARTE CENTRAL: ..ottt 11
A.  Editar seccion generdl:...........oinnee e 12
B.  Editar SECCION T@MA: ......coieeiciiieieie st 15
9. AGREGADO DE UNA ACTIVIDAD O RECURSO..........cccccoeuviiiiiiiiisicicccn, 16
Q. ReCUrS0 @tiqUETQ: ... 17
b.  Actividad "Carpeta”: ... 18
c. Recurso Archivo dentro de una carpeta:........ccocooviiiiniicninicccc 19
d.  Recurso Archivo fuera de una carpeta:.........cccocoviviniiciicncns, 22
€. ACTIVIAAd TAr@Q: ... 25
Fo ACTIVIAAA FOPO ...t 27
10, PARTICIPANTES. ..ottt 28
11, ENVIAR MENSAJTES ..ot 29
12. ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL AULA VIRTUAL:.....cccccooiviviinininicinien, 31



EDUCACIH LM
ﬁ\w?n!ui-r[;nAtEE \

[
UNIVERSIDAD

DE MENDOZA

Campus virtual Moodle. Sistema de administracion de cursos en linea.
INTRODUCCION:

Desde el Departamento de Educacién a Distancia de la Universidad de Mendoza,
elaboramos el presente cuadernillo con el fin de facilitar al docente su acceso e
incursion dentro de la Plataforma de Aprendizaje Moodle y ayudarlo a familiarizarse
con los recursos y actividades que brinda dicha plataforma, para la mediacién de
contenidos pedagdgicos a través de su entorno virtual.

A continuacion, se ofrece una serie de capturas de pantalla, junto a su descripcién y
la enumeracién de los pasos a seguir para poner en prdctica las herramientas
propuestas.

OBJETIVOS:

e Incursionar en el entorno virtual de la Plataforma de Aprendizaje Moodle.
e Reconocer los recursosy las herramientas disponibles en esta plataforma.

1. ACCEDER A LA PAGINA PRINCIPAL DE LA UNIVERSIDAD DE MENDOZA

El acceso a la pdgina web de la Universidad de Mendoza se realiza a través de la
siguiente direccién: http://www.um.edu.ar/es/

Una vez que haya ingresado, deberd cumplir tres pasos para registrarse:

a- Hacer clic sobre Catedras Virtuales, como lo muestra la siguiente captura de
pantalla:

Alumnes de Extension
Aulica Cipoletti

Ingenieria J| Ciencias de la Salud Ciencias Médicas

Relaciones
Internacionales Posgrado y Formacion Continua Quienes Somos

Nivel Secundario
Escuela Técnica

Concursos
Publicos y

Abiertos Sede San Rafael Sede Rio Cuarto Cipolletti UM

7 N
e '
clic Jen o I e

Direccién de

Cé‘redr‘as Céledras Virtuales Biblioteca Central Preslaciones Educacion a Distancia Departamentos Investigaciones

Virtuales


http://www.um.edu.ar/es/
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b- Una vez que ingrese a Catedras virtuales, deberd hacer clic sobre “Plataforma
Nueva”

Para facilitar y optimizar los procesos de 1 je en entornos tecnologlcos, la UM, a través de la gestion de
la Direccion de Tecnologla, Implementard un proceso de migracion de sus catedras virtuales tradicionales, hacla una nueva
plataforma.

Clic @ en

Plataforma Actual Plataforma Nueva

Nueva

c- Por dltimo deberd registrarse haciendo clic sobre "Acceder”: lo encontrara
en el extremo superior derecho de la pantalla.

N3
i @
L Tedfono 400017 e (172-178] 3 Cones elcmdnico  eum edv.or CllC
= = T —

2.USUARIO Y CONTRASENA
La plataforma le pedird que ingrese su nombre de “usuario” (recuerde que serd su

nombre.apellido) y la "contrasefia” (coincide con la de su mail institucional) y
finalmente hara clic en el botén "Acceder”. Si no recuerda su contrasefia, acuda
a la recuperacion de la misma, utilizando la herramienta que ofrece la plataforma

(ver la siguiente imagen).

Plataforma

Acceder
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L Teléfono : 4202017 int(167)

E4 Correo electrénico - dt@um.edu.ar

Catedras Virtuales - UMVirtual

Colocar usuario
Colocar contrasefia

Luego clic en acceder.

@
Recordar nombre de
usuario

¢ Qlvidé su nombre de
blanca.castagnolo N
usuario o contrasefia?

........

Las 'Cookies' deben
estar habilitadas en su
navegador @

Algunos cursos permiten
el acceso de invitados

Entrar como invitado

UNIVERSIDAD

Usted no se ha identificado.

Si no recuerda
su contrasena,
puede utilizar la
opcion que le
brinda el
programa para
recuperar la
kcom'r'aseﬁa.

v,

Una vez que haya ingresado, se verd el nombre del USUARIO en la parte superior

derecha de la pantalla.

Ademds verd las "Categorias” de las distintas Sedes por medio de las cuales podra
hacer uso de la plataforma (Cipolletti, Mendoza, San Rafael, Rio Cuarto o Rectorado)
y se ofrece un archivo PDF con el Método de matriculacién manual para los alumnos.

X, Teléfono : 4202017 int(167)

UNIVERSIDAD DE MENDOZA

Cétedras Virtuales

Matriculacion st
manual

Categorias
.
Categorias
» Cipolletfi
» Mendoza
» San Rafgel
*» Rio Cuarte
» Rectora do

[ Correo elecironico : dt@um.edu.ar

CALENDARIO

March 2018

A ® Blanca Castagnolo _.‘ v

Nombre
del usuario

3. AREA PERSONAL PARA EDITAR EL PERFIL:

4
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Desde aqui usted podrd corroborar y actualizar una serie de datos personales,
entre ellos la FOTO DE PERFIL. Primero debe desplegar el menu desde la punta de
flecha ubicada al lado de su hombre de usuario y alli debera seleccionar donde dice
PERFIL

. Teléfono : 4202017 int(167) & Correo electrénico - dt@um.edu.ar

A ® Blanca Castagnolo . -

@b Area personal

Desplegando el meni se accede al
Area personal.
Seleccionar PERFIL ® ensais

W / Preferencias
3
= Salir

VGNIVERSIDAD DE MENDOZA

& Perfil

EH Calificaciones

Catedras Virtuales »

Su perfil no
muestra
foto hasta
que suba
una imagen.

Pagina Principal / Area personal / Perfi Restablecer pa

a por defecto Personalizar esta pagina

Editar perfil Entjiidas del blog

Pais
Argentina

Pindad

sajes en foros
Foros de discusion

Planes de aorendizaie

Es importante tener en cuenta que el famafio maximo que puede tener la imagen
para poder subirla a la plataforma, es de 50 MB.

Pasos a seguir para subir la imagen del usuario:

a- Hacer clic en el “icono archivo”.

b- Aparecerd el "Selector de archivos”, hacer clic @ en "Subir un archivo”.

c- Buscar la imagen en la computadora / Seleccionar la foto / ABRIR / SUBIR
ESTE ARCHIVO.

d- Por dltimo clic en botén naranja *



~ Imagen del usuario

Imagen actual
a-Icono
archivo
U Borrar
Imagen nueva [2] arlo maximo para nuevos archives: 50MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

B Archivos

Selector de archivos b-Subir un
archivo

P Aronivos recientes

escargador URL
Adjunts

o 52 i archivo

1 wikimedia
cuaraar como

Auter
Claudio rene Denaro

selzccionar icencia

Todos los dereshos reservados

Subir este archivo

Blela| =
@ | » Biblictecas » Imagenes » 1Blanca » ~ [ 3 || Buscar 1Blanca p| Q ﬁ] H
Organizar *  Nueva carpeta & - @
3 Dropbox ToE 2
Pé‘bllotecalmagenes . Carpetn —
anca
liotecas
ocumentos
(k=] Imagenes.
o Misica
B Videos Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 x
& Grupo en el hogar .
1% Equipo mary
&, Disco local (C)
s Secundario (D:) eigis arenive

Normbre: w | Todos los archivos -

Togoslas aerechas reservaaos A

c-Buscj'ar' foto/ ' . ==
seleccionar/abrir/subir
archivo
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Se ve la

foto sl
elegida
para subir
ala
plataforma.

d- EH Actualizar
Informacion personal

Actualizar informacion personal

Luego de actualizar informacién personal, usted podra ver su foto de perfil al lado
de su nombre en el costado superior derecho de la pantalla.

. Teléfono : 4202017 int(167) [ Correo electronico : dt@um.edu.ar ‘  Blanca Castagnol » N v
>

UNIVERSIDAD DE MENDOZA

Se ve la foto
de perfil al
lado del nombre

4, ACCESO AL AULA VIRTUAL:

Ahora usted deberd hacer clic sobre la Categoria a través de la cual accederd a la
plataforma. Vamos a fomar un ejemplo: Sede Mendoza/ Facultad de Ciencias de la
Salud /Carrera de Odontologia / Asighatura: Odontologia Integral Adultos.

UNIVERSIDAD DE MENDOZA
—

T Ingies 1

% Integracién Hospitalaria

@ Integradora Ciclo Basico_OD32
% Infroduccién a la Investigacion Gientfica

% Invesfigacisn Cientifica Aplicada

= Morfologia Denteria

licenciatura en Psicologia @ Oclusion |

Licenciatura en Nuliicion

Tecnicatura en Gesfion de Emergencia y Desastres

Preuniversitario

Qostetricia © PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA - A

> PRACTICA PROFESIONAL SUPERVISADA B
-

Existe un modo mds rdpido de acceder a los distintos cursos y es el siguiente:
Al hacer clic en el extremo izquierdo de la pantalla, se desplegard una barra de
navegacion donde encontrard un mend. Desde alli podrd volver a la pdgina principal, o
al drea personal, o encontrarad una pestaiia que dice “Mis cursos”, seguida del nombre
de todas las “aulas virtuales” en las que usted estd asighado. Haciendo clic sobre el

7
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curso al cual quiere ingresar, la plataforma lo llevard directamente, sin necesidad de
pasar por los pasos descriptos anteriormente.

Clic aqui para
desplegar la barra
de navegacion con el
menu de opciones.

March 2018

Aparece la barra de
navegacion con la
opcion Mis cursos.

Y ahora si, iiiBienvenid@ a su Aula Virtual!l!l

5. CARACTERISTICAS GENERALES DEL ENTORNO VIRTUAL:

Bdsicamente encontrarad tres bloques: Izquierdo, Central y Derecho

Inmunologia ﬁ " I
Pagina Principal / Mis cursos / Mendoza / Facultad de Ciencias Médicas / Inmunologia
Participantes
5]
Insignias
o MENSAJES L3 24
ompetencias General # —
Calificaciones . . No hay mensajes en espera
Bienvenidos al e
W General . -
aula virtual Catedra BUSCARENLOS 8+
- Inmunologia 4w FoRos
Bloque Izquierdo: Bloque Central: Bloque Derecho:

Contiene la Barra Lugar donde el docente  Compuesta por Bloques,
de navegacion con desarrolla los contenidos  totalmente adaptables.

el mend de del curso: en este ejemplo En este ejemplo los
opciones del el docente comienza con la Plogues activos son:

. . 1\ . n
curso: por &J. bienvenida a sus alumnos. _Mensajes”, )
Participantes, Buscar en los Foros”,
Secciones del

curso, etc
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6. ACTIVAR EDICION:

Para poder comenzar a trabajar, NUNCA debe olvidar ACTIVAR EDICION. Paraello,

deberd hacer clic @ en la Rueda de configuracion para que se despliegue el mend y
poder seleccionar ACTIVAR EDICION

. Teléfono : 4202017 int(167) Correo electrénico - dt@um.edu.ar

b
Inmunologia
Pagina Principal / Mis cursos / Men:

. %4
S Rueda de configuracion
Insignias E
MENSAJES
Competencias
General No hay mensajes en espera
Calificaciones
E A, Teléfono : 4202017 int(167) & Correo electronico - dt@um.edu.ar ‘ [ ] Blanca Castagnolo L, ~
I General
o |}
8 UNIDAD 1 Inmunologia
Daqina Principal / M cursos / Mendoza | Facultad de Clencis Medicas / Inmunologia £ Edtar ajustes
B Tema? Participantes R
. . 4 Activar edicén
i Meni de opciones:
o v’ Activar edicién
Competencias & Configuracion Calificaciones
Calfficaciones - = Copia de segundad
Bienvenidos al m—
B General 1 Restaura
— aula virtual Catedra -
Inmunologia 2017 ¢ Reicr
W Tema?
& Adn mas
Q Tema3

7.BLOQUES: los bloques pueden editarse (eliminar, agregar, mover)

A. Eliminar un blogue: por ej. el bloque "Buscar en los Foros”

a- Dirigirse a la punta de flecha del bloque que quiere eliminar
b- Se despliega el menl y debe seleccionar “Eliminar bloque Buscar en los Foros”
c- El programa preguntara si ¢estd seguro?
d- Confirmar haciendo clic EB en el boton ST
U ea personal . ?
MENSAJES bt~
Calendario General ¢ Editar +
No hay mensajes en espera
Ficheros privados Bienven"dos al Mensaies
§|
Mis cursos = L
aula virtual Catedra AR EN Lo <—
gnesteo pormagenes ’nmuno,og’a 2017 £+ Configurar bloque Buscar en los faros
Inmunologia @ Ocultar bloque Buscar en los foros
Curso MOODLE - Edicion 1 [4 Permisos
-C
& Compruebe los permisos
Curso MOQDLE - Edicion 1
B %6 Eliminar bloque Buscar en los foros >




B. Agregar un blogue:

Si se desea afiadir un bloque, primero debe ir a "Agregar un bloque” (parte izquierda,

inferior).

Area personal

Calendario

Ficheros privados

Mis cursos

Diagnéstico por imagenes

Inmunologia

rso MOODLE - Edicién 1

CursoWlOODLE - Edicisn 1

Curso MOWQLE - Edicion 1

UNIVERSIDAD DE MENDOZA

EDUCAC
A DISTAN

UNIVERSIDAD DE M

ERSIDAD

Pagina Principal / Mis cursos /[ Mendoza / Facultad de Ciencias Médicas / Inmunologia

General #

Agrega un bloque

Aparecerd un mend en el centro de la pantalla con los bloques disponibles para que

Editar »

Bienvenidos al

aula virtual Catedra
Inmunologia 2017

usted elija; luego debe hacer clic encima del elegido.

En este ejemplo se ha elegido el bloque "Calendario”. El nuevo bloque se ubicara
inmediatamente, en el costado derecho de la pantalla. Si optara por seleccionar

NDOZA

MENSAJES 324

No hay mensajes en espera
Mensajes

BUSCAREN LOS L334

FOROS

mds bloques, estos se ubicardn siempre al final de los anteriores.

Actividades

Administracién

Autocompletar

nyeyan un uuyus

Archivos privados

Buscador de comunidad

Busqueda global

Canal R55 remoto
[
Comer) Inmunologia
Participantes
Insignias
Competencias

Calificaciones

W General

I8 UNIDAD 1

B Tema2

B Tema3

senerd ¢

Bienvenidos al

aula virtual Catedra

10

Inmunologia 2017

B

Editar v

4

o

No hay mensajes en espera

Mensale

CALENDARIO

<« August 2017

| A

13 14 1B 16
0 21 2 2B
28 29 30

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Seb
12 3 4 5
01 12
7 18 19
% % %

de eventos

L3
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C. Como mover bloques:

Se puede mover un bloque colocando el mouse sobre las cuatro puntas de flechas. Hacemos
clic y manteniendo apretado el mouse se puede arrastrar el bloque hacia el lugar deseado
(arriba, abajo, etc).

| - b

Area personal L

Calendario Ge Flecha de cuatro puntas. Hacer clic y
arrastrar el bloque hacia el lugar deseado

(]

ajes en espera
Ficheros privados

Mis cursos = 4 E
aula virtual Catedra CF
CALENDARIO
Diagnéstico por imagenes ’nmuno’og"a 2017
Inmunologia «  August2017  »
Curso MOODLE - Edicion 1
-C _ Dom Lun Mar Mig Jue Vie Sab

8.PARTE CENTRAL:
Es el ESPACIO PARA EL DESARROLLO DE LOS CONTENIDOS DEL CURSO.

Posee distintas secciones. Comienza con una parte GENERAL, (al estilo de
presentacién y pizarra de novedades) y continda con varias secciones que por lo
general en la plataforma de nuestra universidad, las van a encontrar con el titulo de
Tema 1, 2 3, etc o con fechas semanales. Todo esto puede ser editado segun sus
necesidades y preferencias, colocando el titulo de su agrado por ejemplo Unidad 1, 2
3, etc. 0 Semana 1, 2, 3, etc.

Recuerde que para todo cambio, es necesario activar desde la punta de flecha al lado
de la palabra Editar. Encontrard la palabra "Editar" al lado de cada seccién utilizada.

Curso MOODLE - i 1 osane el e Hacer clic aqui para EDITAR SECCION GENERAL
Participantes V-
Inignas Hacer clic aqui para EDITAR Avisos
%
Competencias Lfl Avisos w Eiitar + >
Calficaciones Afade una actividad o un recurso
General : 4
Tema 1 Hacer clic aqui para EDITAR Tema
Tema 1 Afiade una actividad o U eeaer®d
Tema 2
Tema 2 Editar v
Tema 3 Afiade una actividad o un recurso
Tema 4 L
Tema 3 Editar ~ A

11
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A. Editar seccion general:

Al activar “"Editar”, vemos que se proponen multiples opciones para hacer cambios en
el fexto. Usted tiene variadas alternativas para explorar y elegir.

En el siguiente ejemplo vemos el cambio de formato a ENCABEZADO 1 y el color de
la letra del TEXTO que cambia a color verde.

; =]
. 10 P
Curso MOODLE - Edicidn 1- Nombre de seccion O Custom  General
A
Parficipantes
Resumeg = =i
P S
Insignias - "[BIIE]E
Formato Al | =
ﬁ ¥ Parrafo ==
Competencias F
Eueny Direecién ﬂ |:|

) Preformateada
Calificaciones

Encabezado 1 Bienvenidos

G | - r
I General Encabezado 2 .l catedra Inmunologia Color de texto
verde

Enrahazadn 3

I Temat

I Tema2

i Tema3l
Ruta: p

b Tema4
} Restricciones de acceso

i Temas

También se puede insertar una IMAGEN, (aconsejamos que las tenga guardadas en
su PC, por ej. en Mis documentos) Y procederemos de la siguiente forma:

Haremos clic @ en el icono que permite ir a buscar y seleccionar una imagen, como
se muestra en la siguiente pantalla:

A ® BiancaCastagnolo | g -~
v

FIE

Curso MOODLE - Edicién 1 -
A

Participantes
Resumen

Insignias

Competencias

Calificaciones

Bienvenidos

I General . . .
aula virtual catedra Inmunologia

I Tema1
s Tema2

s Tema3
Ruta: p
o Temad
» Restricciones de acceso
I Temas

P ; ‘Guardar cambios
Pagina Principa - m

Hiavascript; B

e

12



Aparecerad un recuadro en el cual haremos clic sobre Buscar o cargar una imagen,
esto permitird que busquemos en los archivos que tengamos en nuestra computadora.

E . Teléfono : 4202017 inl(167) £ Comeo electrénico - dt@um.edu.ar

[ Buscar o cargar una imagen

Insignias :
Signias [, Buscar o cargar una imagen...
URL da la imagen [ ]

ompelencias Descripeién de la imagen [ ]

Vista pr

Calificaciones

los

Genera

Inmunologia

Restricciof

Pagina Principal

Aparecerd un nuevo cuadro de didlogos correspondiente al Selector de archivos y
alli haremos clic en “Subir un archivo” y me llevard a buscarla en mi computadora,
la seleccionaré con un clic encima de la imagen y por Gltimo haré clic en "Abrir”.

Selector de archivos :

[B) Archivos incrustados

Seleccionar el archivo

h Archivos locales

&, Subir un archivo

&, Destagager URL Guardar como

Hacer clic en Subir un archivo

Adjunto

h Archivos privados

9 Wikimedia Autor
Blanca Castagnolo

Seleccionar licencia

Organizar v Nueva carpeta e A @

% Dropbox

Biblioteca Imagenes o =

| Bibliotecas
Davcumznlus by,
H videos Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Buscar Ia lmagen y
. seleccionarla
Me llevara a buscar . .
. haciendo clic sobre
la imagen en los ella
distintos archivos de P :
. Abrit |+ Cancelar
mi computadora. b
'

Finalmente clic en
Abrir

13



RSIDAD

DE MENDOZA

La imagen aparecerd en el SELECTOR y debera hacer clic en Insertar.

3 1

Insertar/editar imagen =
General | Apariencia || Avanzade
General
|¢} Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen [http:/rvirtual edu.ar/draftil

Descripcién de la imagen | ]

iy

Vista previa

"

Clic en “"Insertar

=1 ) =]

Ya estd cargada la imagen, debemos colocarle un nombre en el recuadro “Guardar
como” y hacer clic en "Subir este archivo”

. Teléfono - 4202017 int(167) E3 Correo electronico - dt@um.edu.ar A ® Blanca Castagnolo | R

[ Selector de archivos ;
Curso MOODLE - Edicion 1 - -
A

[0} Archivos incrustados
Participantes b Expandir todo
h Archivos locales
Insignias
i Th Archivos recientes
Adjunto " "
o S Nombre en “"Guardar como
=l
Callficaciones &, Descargador URL Guardar como
M General h Archivos privados Inmunoglobulina
B Temat 1) Wikimedia Autor
= Temaz Blanca Castagnolo 52
& Temas Seleccionar licencia
. “ . o0
Todos los derechos reservados CI'C en SUblr‘ esfe ar‘Chlvo
W Temad
= Temas L

NUNCA olvidar “Guardar Cambios”

. Teléfono - 4202017 int(167) E4 Correo electronico - dt@um.edu.ar

Curso MOODLE - Edicion 1 - N -
A Resumen © [ | Encabezador~v | B | [ | iZ|IZ [ | BB &

Lol U|l§(X EE = = - v
Participantes = X || E|E= = A ¥ T T
Fuete v Tamie v O |H %l AIQ B nlw w52

Insignias

Competencias

Calificaciones

B General Bienvenidos

= Tema1 aula vj
Ruta: h1 » span
s Tema2

Clic en “"Guardar cambios”

& Tema3 » Restricciones de acceso

I Temad
Guardar cambios Ci celar

14
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B. Editar seccion tema:

¢Como editar y cambiar el nombre en la seccion TEMA?

Como ya dijimos, la plataforma Moodle trae por defecto el nombre de cada

seccion como Tema 1, Tema 2, etc. o como fechas semanales.

Esto puede editarse seguin mis necesidades activando “Editar” como ya lo hemos

sefalado anteriormente.

Cabe destacar que es necesario hacer una tilde en el recuadro "Custom”, para

que nos dé la posibilidad de cambiar el nombre. Por dltimo “Guardar cambios”.

=] A Teléfono : 4202017 int(167) £ Correo electrnico : didum.edu.ar Tilde “Cusfom"

E Curso MOOQDLE - Edicion 1 - } Expandir todo
A ~ General
Nombre do seccion Coloco el nuevo Nombre

Insignias

Competencias
Resumen L

Calificaciones
| o
& Genera [P H + |0 a2

= Tema 1

= Tema2

= Tema3

— “Guardar cambios”

= Temas Ruap

Pagina Principal » Restricciones de acceso
Area personal

i
Calendario

En la siguiente vista, se puede observar que el TEMA 1 ha cambiado, ahora
dice UNIDAD 1.

VISTA de la modificacion: TEMA1 por UNIDAD 1

= . Tollono : 4202017 Inl(167) &3 Correo electrénico - di@um.edu.or a Al
[ Curso MOODLE - Edicién 1 + Unidad 1 # Editar E
A N
iy Edtar v
|f Clases tedricas
Participantes
Insignias + @ cCuases tedricas » =

‘ mammm

Calificaciones

W Genera Edit;

Actividades
M Unidad 1
™ Tema2 +Afiade una actividad o un recurso
W Temad 4+ Tema2 » s
W Temas + Afiade una actividad o un recurso
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9. AGREGADO DE UNA ACTIVIDAD O RECURSO:

La plataforma Moodle ofrece una serie de Actividades y Recursos, disponibles
para organizar la mediacién de los contenidos pedagdgicos.

Si observamos al final de cada seccion, observaremos que dice “Afiade una
actividad o un recurso”.

E . Telfono : 4202017 inl(167) 3 Correo electidnico : di@um.edu.ar & ® Bianca Castagnolo .} .

!- Curso MOODLE - Edicién 1 - Unidad 1 Ediar 5
A . -
Y/ Editar v
I Clases tedricas
Participantes
Insignias M Cuases tedricas o
" ~ o e
Campetencia .‘IBW,,ﬁu Afiade una actividad o Eotar
Calificaciones r‘ecurso"
™ General Edtar ~
Actividodes
B Unidad 1
™ Toma2
s Tama?t Tama 2

Se abrird un cuadro de opciones para elegir aquella actividad o recurso que
necesito utilizar. Al hacer un clic sobre el recurso o actividad elegida, se abrird en
el costado derecho una explicacion detallada sobre el mismo.

Por dltimo hacer clic sobre “Agregar”

S CE SRR EE SIS Aflade una actividad o un recurso
" . .2 L
= T . Explicacion sobre | -
PNgsor mostrar W
Curso MOODLE - Edicién 1 - l H ‘d d
. B rowete scomu IS T a actividad o
@ ungfinica carpeta. Se puede subir un arlyvo . "
, B8 o gy e e o recurso elegido
Participantes Pmprimido (zip) que se descomprimira (unfp)
\:;_A Tarea posteriormente para mostrar su contenide, o
Insignias bien, se puede crear una carpeta vacia y subir
Wiki
o % los archivos dentro de ella.
Competencias o+ Temsg Editar »
RECURSOS Una carpeta se puede usar para T (T R D@ (R
Calificaciones El
e « Agrupar una serie de documentos sobre un F
B General E3 Tema : tema, por gjemplo, un conjunto de examenes Editar
® | Campsta A i is
- de ofros afios en formato pdf, o una coleccion| 4 Afiade una actividad o un recurso
I Temat de archivos para crear un proyecio concrelo
&/ FEtiueta
T por parte de los estudiantes.
Sy e + ema Libra Crear un espacio de subida de archivos Editar ~
ompariido enire los profesores del curgl (se +Aifiade una actividad o un recurso
s Tema3 =  pagina )
= Igeria ocultar la carpeta a los alumyffs parg
M Temad . Tema Paquete de que \gan solo los profesores; e
i contenido IMS “A re ar,"
I Temas € Més ayuda g 9 una actividad o un recurso
a U . b
- N
o + Tema Editar - o
Pagina Principal Cancelar L
- +Afiade una actividad o un recurso B

A continuacién, veremos en forma alternada el uso de algunos recursos y
actividades, que me dardn un orden logico en el armado del “Aula Virtual”.

Comenzaremos con el recurso “Etiqueta”, seguiremos con la actividad "Carpeta”,
luego el recurso "Archivo” y finalmente las actividades "Foro y Tarea".
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a. Recurso etigueta:

Existen numerosos recursos, los cuales usted podrd ir explorando para

familiarizarse con ellos.
En esta oportunidad vamos a tomar como ejemplo para desarrollar, el "Recurso

Etiqueta”

Afade una actividad o un recurso

Efiquefa: l;E_j Foro i El mbdulo etiqueta permite insertar texto y
Las e‘rique'ras per'mi'ren poner ﬁTU'OS, B Giosario elementos mulfimedia en las paginas del curso
textos corfos o imdgenes, que sepueden ... TS
utilizar para dar mayor importancia al B e ayuder ameorra sparienciadeun curo i e
titulo que estamos destacando. BB Leccion een eudadosaments
A través de ellas, se pueden organizar Bl Pecuete SCORM e ellausts pueden ser ullizadze
los distintos contenidos pedagdgicos y g Tater " Pare AV un g e d aciidades con
los materiales de estudio y/o ejercicios &) Tarea . :nmwfouna S
a I"CG“ZOI". % i incrustado directamente en la pagina del

curso

« Para afiadir una breve descripcion de una

RECURSOS
seccion del curso
) :@ " ) . Archivo € M ayuda
Seleccionar Etiqueta” y luego P

“Agregar”

® ¢/ Efiqueta

=i

o ) e

Aparecerd en nuestra pantalla el editor, que muestra las opciones disponibles para
armar la etiqueta. Se pueden utilizar textos con variado formato: puede estar en
negrita, distinta letra, tamafo y color de fuente, dar la alineacion deseada, incluir
vifietas, insertar imdgenes, etc, segln la necesidad.

Siguiendo con nuestro ejemplo, insertaremos una imagen. Recuerde que los pasos
para insertar una imagen, son los mismos descriptos en las pdginas n° 12 a 14.

020 3 £ Cormreo electronico : dt@

Icono
insertar/editar
imagen

Agregando un nuevo Etiqueta a Tema 1e

Curso MOODLE - Edicién 1 -
A

Participantes
* General

Insignias
Texto de la etiqueta

Competencias
Calificaciones
I General
W Tema1 %
I Tema2

Ruta: p

I Tema3
» Ajustes comunes del médulo

I Temad

17
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Luego de cumplir los pasos para insertar la imagen, la veremos como lo muestra la

figura. No olvide nunca hacer clic @ en “Guardar cambios”.

. Teléfono - 4202017 int(167) E4 Comeo electronico : dt@um.edu.ar
= ~ General &l
Curso MOODLE - Edicién 1 - 0
A Texto de la setiqueta
Participantes
Insignias
Competencias
I Clases tedricas
Calificaciones
Im General Ruta: p » img i
i Tema1 b Ajustes comunes del madulo El
W Tema2 No olvidar
» Restricciones de acceso
b Tema3 Guardar cambios.
 Temad » Marcas
I Tema$s » Competencias
A
- 2]
Pagina Principal

Pueden agregarse todas las etiquetas que se crean necesarias. Ademds el recurso
etiqueta permite insertar texto, elementos multimedia, enlaces a otros recursos o
hacia otras actividades.

Las etiquetas son muy versdtiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia del "Aula
Virtual” si se usan cuidadosamente.

En el siguiente ejemplo, vemos que se han agregado tres etiquetas: “Clases teoricas”,
"Bibliografia” y "Actividades”, para tener organizados los distintos temas dentro
del aula virtual.

E . Teléfono : 4202017 int(167) 4 Correo electrénico - dt@um.edu.ar # ® BiancacCastagnolo [ ~
’
E + B i >
Curso MOODLE - Edicién 1 - i3 Avisos Editar ~ &
A -
+ @ Programay Cronograma » Editar >
Participantes

+Afiade una actividad o un recurso

Insignias

Competencias 4 Tema1 »

R N Se observan 3 etiquetas:
S Goe Clases teéricas

i Temat 2 .\IBibliogmﬂa Bibliogf‘ﬂfiﬂ

= Tema2 Actividades

B Tema3 " Actividades

W Temad

+Afiade una actividad o un recurso
I Temas

4 Tema 2 » Editar v

b. Actividad “Carpeta”:

En primer lugar haremos clic sobre "Afiade una actividad o un recurso”. Se abrird
un listado con las ACTIVIDADES disponibles en la plataforma. Alli se buscard y
hard clic sobre la actividad “Carpeta”.

18
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Aparecerd un cuadro donde deberd completar con el nombre de la CARPETA (por

ejemplo Programa y Cronograma). Usted observard un signo de admiracion en color

rojo. Ese signo indica que es un dato obligatorio y no se puede dejar de completar.

Debajo, encontrard otro recuadro donde deberd colocar todos los archivos que
necesite guardar dentro de la carpeta.

. Teléfono : 4202017 int(167) E4 Correo electrénico : dt@um.edu.ar A ® Bianca Castagnolo N %
¥

Curso MOODLE -4 Agqregando un nuevo Carpetae

Colocar
nombre a la

B| e ~| B [ |iZIZ W F o 3

Campo
obligatorio

Participantes

Insignias

Nombre
Competencias

Calificaciones Descripcién
I General
I Tema1
I Tema2

I Tema3
Ruta: p

I Temad

) Muestra la descripcién en la pagina del curso @
M Temas

Para ello debe hacer clic en el icono ARCHIVO y seguir las indicaciones como se
explicara seguidamente en el punto "Archivo dentro de carpeta”.

L. Teléfono : 4202017 int(167) B4 Correo electronico . dt@um.edu.ar A ® Blanca Castagnolo g

Ruta: p
Curso MOODLE - Edicion 1 -

A

) Muestra la descripcion en la pagina del curso

Participante:

Icono Archivo

Insignias

Competencia: Tamafio maximo para archivos nuevos: 50MB
B E .
Calificaciones
< £)

I General

i Tema1 .

I Tema2 Puede amastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

i Tema3d

¢. Recurso Archivo dentro de una carpeta:

Al hacer clic en el icono ARCHIVO aparecerd el Selector de Archivos y debemos
buscar la opcion Buscar un archivo, como lo muestra la siguiente figura:
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: Selector de Archivos
Selector de archivos

T Archivos locales

i Archivos recientes

] Buscar un archivo

& Descargacor URL Sod

T Archivos privados Guardar como

9 Wikimedia

Autor

Blanca Castagnolo

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

Subir este archivo

Una vez seleccionado el archivo hara clic en abrir, seguidamente clic @ en la opcidn
Guardar como y finalmente Subir este archivo. Se repetird esta secuencia con
cada archivo que desee incluir en la Carpeta.

€ Abrir X
x

4 || « Documentos » BAEZ » ~ © | BuscarenBAEZ »
Organizar *  Nueva carpeta B T @
~ 2 =E
23 Drogbox Nombre Fecha de modifica.. | Tipo ol

#€hazes Inmunologia
& INMUNOLOGIA_Cronograma 2017

& OneDrive

3 Este equipo & Pymamainmunologi resumido Lic Ed ... =
& Descarges Programa Sistema Inmunolegico 29/07/20171222  Docum

Temrmorins PROGRAMA_INMUNOLOGIA_2017 06/08/2017 22:32 Archive

I Escritorio

Nombre: [INMUNOLOGIA_Cronograma_2017 | | Tados los archivoty

. Teléfono : 4202017 int(167) £4 Correo electrénico - dt@um.edu.ar A ® Blanca Castagnolo R -
~ Contenido
Curso MOODLE - Edicién 1 -
A Archivos Tamafio méaximo para archivos nuevos: 50MB
— os | =
Participantes L B B HE®
® Archivos

Insignias
— ﬁ ﬁ
Calificaciones / /
B General Cronograma Programa.pdf
i Tema1

Te Mostmra ge o Mostrar en una pagina diferente
& Tema2 carpeta ’ N

Indicar @ GUARDAR CAMBIOS
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X Teléfono - 4202017 int(167) 3 Comreo electrénico © dt@um.edu.ar

Curso MOODLE - Edicién 1 - Mostrar contenidode la @

A Mosirar en una pagina diferente &
carpeta
Participantes
@ Mostrar subcarpetas expandidas g
Insignias
Competencias # Mostrar opcion de descargar carpeta @

Calificaciones R
» Ajustes comunes del médulo

W General

» Restricciones de acceso
I Tema1
i Tema2 » Marcas
b Tema3 » Competencias
i Tema4

Aqui tenemos el ejemplo de una VISTA DE LA CARPETA

. Teléfono : 4202017 int(167) [4 Correo electrénico : dt@um.edu.ar ‘ @ Blanca Castagnolo
Curso MOODLE - Edicién 1 - General "
A
Participantes
Insignias
Competencias
Calificaciones . .
Bienvenidos
I General | . rt I v t d | | r %
aula virtual cateara inmunoiogia

W Temai
s Tema2 ‘Enl Avisos
I Tema3d L Programa y Cronograma
I Temad
I Temas Tema 1

4

Al hacer clic sobre la carpeta se verd su contenido. En este ejemplo vemos la VISTA
de los archivos (Programa y Cronograma) que estdn dentro de la carpeta.

. Teléfono : 4202017 int(167) E4 Correo electrénico - dt@um.edu.ar A ® Blanca Castagnolo

v

Curso MOODLE - Edicién 1- Programa y Cronograma o-
A
Participantes
L Cronograma paf
Insignias ™

Programa.pdf

Competencias

Descargar carpeta Editar

Calificaciones

s General
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d. Recurso Archivo fuera de una carpeta:

Cuando queremos agregar un archivo que no esté dentro de una carpeta (por ejemplo
un PDF con las condiciones de regularidad, etc.) vamos a repetir el procedimiento.

Hacemos clic @ en “"Agregar una actividad o un recurso” y seleccionamos "Archivo”
y luego “"Agregar”.

. Teléfono - 4202017 int(167) cordig. L A& ® Biancacastagnolo [ ~
Ariade una actividad o un recurso 2
5 g
Curso MOODLE - Edicion 1 +@ [ 0 Editar - & r
Hle) SIS B Leccion El médulo Archivo permite a los profesores
A =
+il 5 Pacuete scorm Editar +
Participantes
He Tater < Aiiade una actividad 0 un recurso
Insignias
&l Tarea
Competencias 4 Tema % o Editar ~
ejemplo, una pagina HTML puede tener
Calificaciones + =a incrustadas imdgenes u objetos Flash, Editar v
M General Observe que los estudiantes necesitan tener
. Archivo
I Temat EEo
s Temaz &/ Etiauet
B Temas * A Ij o « Compartir presentaciones utilizadas en Editar >
clase
B Tema4d = rigina « Incluire una mini-web como recurso del
aeteds | e +Afiade una actividad o un recurso
aguete de
I Temas o contenido IMS « Proveer a los estudiantes de borradores
4 Tema o - - - Editar ~ 3
P, o
Pégina Principal < Afiade una actividad o un recurso

Se abrird un cuadro de didlogo donde tendrd que colocar el titulo del archivo lo cual
es obligatorio (observe que tiene un signo de exclamacién en color rojo) y si usted lo
deseaq, podrad hacer una breve descripcién del contenido del mismo, que es opcional
(observe que no tiene signo de exclamacion rojo).

Luego deberd hacer clic sobre el icono archivo que lo conducird a su computadora
para buscarlo.

| Agregando un nuevo Archivo a lema 1 |
Curso MOODLE - Edicion 1 - ¢
A Colocar nombre al |«
Participantg ( . archivo
Signo de
Insignias .s .
exclamacion rojo ‘Cases tedricas |
cmeed  que indica campo
Calificacion| Obl iga'l’or‘io . 8 |mbo B T |
\_ == = 4 |
S EESE =/
gener i § Puede hacer una
Fuente v Tamao v <&M A5
Tema 1 breve explicacion,
Tema 2 Ruta: p es un campo
P . opcional.
Tema 3 Icono Archivo Muestra la descripcion en la pagina del curso P
Tema 4
Seleccionar Tamafio maximo para archivos nuevos: S0MB
Tema 5
W Archivos +

Una vez que busque y seleccione el archivo deseado se debe hacer clic @ sobre el
mismo para subirlo a la plataforma. (ver Selector de archivo en pdgina n° 19 y 20).
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Recuerde que aconsejamos subir archivos en formato PDF, ya que los archivos Word
suelen desconfigurarse si son descargados en su computadora. Una vez cargado el
archivo, se podrd observar el documento PDF en la pantalla. Recuerde siempre
“6uardar cambios y regresar al curso”.

E . Teléfono | 4202017 int{167) £ Correo electrénico . digum.edu.ar & ® Binca Castagnolo I
[ (l‘/ulsu MOODLE - Edicion 1 - Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: SOMB @
" + = = -
Parficipantes
Competencias
Calificaciones H H
Archivo PDF seleccionado.

I General
I Tema1

» Apariencia
B Tema2
™ Tema3 » Ajustes comunes del médulo
- + Rosticciones o accsso Guardar cambios y regresar al curso
W Temas

» Marcas
Pagina Principal » Competencias .
Area personal
e B

[ Curso MOODLE - Edicién 1 h 4 Tema1 s \Ei
— Y - El archivo se ubica en la parte inferior de la
Participantes | Clases tedricas .,

P | Seccion, por lo que hay que moverlo al lugar
.‘l“““”‘“’“ que corresponda a partir de las cuatro puntas
Calificaciones de fleChﬂ .

& General Actividades

™ Temat + M Clases tedricas » Editar~ )
= Tema2 +Afade una actividad o un recurso

El archivo NO estara dentro de una carpetay se ubicard siempre en la parte inferior
de la Seccion donde estd trabajando, por lo cual hay que moverlo al lugar que
corresponda.

Para MOVERLO colocar la punta del mouse sobre las cuatro puntas de flecha y
arrastrarlo hacia el lugar deseado.

E . Teléfono : 4202017 int(167) &4 Correo electrénico : dt@um.edu.ar

4 Tema 1 #

Colocar la punta del mouse
sobre las cuatro puntas de
flecha v arrastrar

Competencias A
Bibliografia

Calificaciones

\
[ Clases tedricas

+ M Clases tedricas »

& General

Actividodes
= Temat

B Tema2
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. Teléfono : 4202017 int(167)

E Curso MOODLE - Edicién 1 . Tema 1 #

-A t &
B\ "
" Clases tedricas
Participantes

#@ Clases tedricas »
) .‘lalblmgmﬁa

Actividades

Insignias

Competencias

. Teléfono : 4202017 int(167)

4 Tema 1+

| cunomoooe-cdiiont
A .

Y4
|| Cleses tedricas

Pariicipantes

4+ @ Ciases tedricas »
) .1!iblwogrnf?a

Actividades

Insignias

Competencias

Calificaciones

I General

B Temat

B Tema2

2 Correo electrinico : dt@um.edu.ar

2 Gorreo electrinico : dt@um.edu.ar
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Editar =
Mover‘ a Ia Editar =
derecha s——
“»Mover a la derecha
wOcultar
Duplicar

Oasignar roles

D Bomar

Editar ~ %

Archivo que se movié hacia la
derecha

También se puede mover a la derecha o hacia la izquierda, desde el mend “Editar”. Al
desplegar el mend, elegir la opcién Mover a la derecha.
Se podrdn anexar todos los archivos que se necesiten.

Recuerde:

v" Una vez cargadas las etiquetas, carpetas, archivos, se podrdn corregir desde

el BOTON EDITAR.

v" También desde "Editar”, entre otras cosas, se puede dejar visible u ocultar a
la vista del alumno el recurso o la actividad, haciendo clic sobre el icono del
ojo. El ojo tachado significa que el alumno no puede verlo y tiene una leyenda

Moo ol gy

en azul que dice: NITES 1l T [0 W LIRES (176 (1T (=15

: 4202017 int (172-178)

4 Correo elecironico : diBum.edu.ar

+ u ) k !‘J Prog;amu
4 Cronograma
ml L
+

@8 Programa y cronograma 2017 »

Editar «

LrEditar ajustes

Gagcrecha

Ojo abierto: lo puede ver el
alumno (sin leyenda)

eFDuplicar

D 2signar roles

Importante:
“Condiciones de regularidad”

3

&

Bd=
* R

Ojo cerrado: NO lo puede ver

el alumno y se observa la
‘m’ leyenda que lo advierte
Importante:

“Condiciones de regularidad”

e 3

“buslicar
® Regularidad y sistema de créditos » O signar roles
[ Ho mostado a los estudiantes | M Borrar
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e. Actividad tarea:

Con esta actividad el profesor puede evaluar el aprendizaje de los estudiantes
quienes elaboran un trabajo, el que envian al profesor a través del aula utilizando la
actividad tarea. Ir a "Tarea” y luego al boton “Agregar”.

“ i e e 1oeeo

:umm.men 1- + Unide - e | Edtar~

Panicipantes +\| .‘; Gigari =

Insignias EX F " = l: - s

Competencias +I B | - e

Calficaciones 8 Paoeie scorm

W General ES - Editar v

e - |3

M Tema2 + o Edtar &

W Tema3 CURSOS + Afiade una actividad o un recurso

. Temad +Tm Edttar ~

W Temas - +Afiade una actvidad 0 un reCso

Pagna Prncpal + Tema o Etar -

P “+Afiade una actvidad o un recurso

. -/
Completar el nombre de la tarea y la descripcion
cureo HOODLE . Eccion 1 A 2 Agregando un nuevo Tarea a Unidad 1e
Participantes Colocar nombre a la
Insignias v General tarea (campo obligatorio)
Competencias Nombre dela @ Actividad complemento
tarea
Calificaciones
= kaaldn = . e | 1w I’
- g Pl v B[ iz iz W B &
Descripcién de la tarea T e s e o i

W Tema2
B Tema3l

Esta actividad, tiene varias posibilidades de organizacion:

Si la tarea fuese mds compleja, se puede subir un archivo con instrucciones precisas.

e Como la "Tarea" es una actividad evaluada, se debe colocar las fechas de inicio
y cierre de la misma (vencimiento).

e También se debe indicar el tipo de entrega, si es sélo texto, si es un archivo o
dos, etc.

e Indicar el nimero y el famafio maximo de archivo/s que se pueden subir.
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Curso MOQDLE - Edicién 1 -
A

Participantes

Insignias

Competencias

Calfficaciones

General N
- « Disponibilidad
s Unidad 1
Permitir entregas desde
b Tema2
b Tema3
Fecha de entrega
b Temad
I Temad

Fecha limite

También hay que considerar el Tipo de

O &

B Archivos

T % August s

184 August 3

UNIVERSIDAD
DE MENDOZA

1Al THARNTU Paled aiLiivus [TUEVUS. QUMD

Se puede subir un archivo con
las explicaciones pertinentes a
la tarea a desarrollar.

Indicar disponibilidad,
fecha para la entrega de la
actividad, etc

07 = 08+ 00+ .. ¥ Habilitar

07 = 3 99 % . ¥ Habilitar

MNAT & M a in & [N INTT.

entrega, por ejemplo colocando una tilde en

"Archivos enviados” y se puede considerar (entre otros) los Tipos de
retroalimentacion evaluativa por ejemplo colocando una tilde en Comentarios de

retroalimentacion.

Curso MOODLE - Edicion 1 - Tipos de enfrega
A
Participantes .
P Limite de palabras (%]
Iﬂsigmas
Competencias . i
Numero méaximo de (%]
Caliicaciones archivos subidos
Iy General Tamafio maximo de la (7]
entrega
s Unidad 1
Accepted file types (5]
I Tema2 i ”
b Tema3 _ »
¥ Tipos de retroalimentacion
b Temad

Tipos de retroalimentacidn

[ Texto en linea ¢ ¥ Archivos enviados @

Habilitar

Actividad limite de subida (1MB) %

¥ Comentarios de retroalimentacion @ U Hoja de calificaciones externa @

Una vez completados todos los detalles para la actividad debemos Guardar cambios

La pantalla se verd de la siguiente manera:
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& ® BiancaC
4 Unidad 12 Editar =
Curso MOODLE - Edicién 1
A L2Y;
Qh Clases tedricas Fotar
Participantes.
— 4+ B Clases tedricas » catare
+

Compelencias Bibliografia faar
Calificaciones
= General Editar =
I Unidad 1

Editar ~
W Tema2 r~ &

Editar~ &
W Tema 3

+Aiiade una aciividad o un recurso

W Tema4
- Tema$ ¢ Tema2 ¢ Editar +

+Aiiade una actividad o un recurso

Clbiins Elvirainat

f. Actividad foro:

Los foros permiten la comunicacion entre los participantes del curso.
Los mds utilizados son:

1) Foro de consulta,
2) Foro de novedades,
3) Foro social

4) Foro de discusion.

Vamos nuevamente a Agregar una actividad o recurso, luego seleccionar Foroy
por dltimo Agregar

Anade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

El médulo de actividad foro permite a los
tener o

Base de datos o .
es decir discusiones que tienen lugar durante

Chat un periodo prolongado de tiempo

Hay varios tipos de foro para elegir, como el

Consulta
foro estdndar donde cualquier persona

Cuestionario puede iniciar una nueva discusion en

cualquier momento, un foro en el que cada
Encuesta

alumno puede iniciar una tnica discusion, o

un foro de pregunta y respuesta en el que los

Encuestas

primero deben participar antes
de poder ver los mensajes de oiros
estudiantes. El profesor puede permitir que
se adjunten archivos a las aportaciones al

foro. Las imdgenes adjuntas se muestran en

'ﬁ Herramienta
Externa el mensaje en el foro
(e] gﬁ Leccion Los participantes pueden suscribirse a un
I foro para recibir nofificacienes cuando hay
o Paquete SCORM nuevos mensajes en el foro. El profesor
) & Taller puede establecer el mode de suscripcion,

- opcional [aasesmauiang oronibir
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Se abre un cuadro de didlogos, donde se coloca el Titulo (Obligatorio) y una
intfroduccién (opcional). Como ya explicamos anteriormente, el editor de texto
permite cambiar el famafio, tipo y color de fuente, etc., de esa introduccidn.

Se pueden incluir imdgenes y/o algun tipo de instruccion si usted lo cree necesario.

Pégina Principal / Mis cursos / Rectorado / Educacion a Distancia / Curso MOODLE - Edicién 1- A / Unidad 1 / Agregando un nuevo Foro a Unidad 1

Curso MOQDLE - Edicion 1 -

A
Participartes & Agregando un nuevo Foro a Unidad 1
Insignias dir todo
Colocar nombre del foro
competencas Genera (campo obligatorio)
Calfficaciones
Nombre del foro o Foro de consultas
Geperal
o _es = v =i
Descripcién del foro fateshiw | B 1] E]8E I
(campo opci onql) Este foro ha sido creado para resolver las dudas que se les presente durante el cursado de la asignatura.
Les pedimos que lo utilicen ya que las dudas de uno de Uds puede ser la duda de varios.
Tema 3 Los esperamos!|

Finalmente Guardar los cambios. A continuacion tiene la imagen de un ejemplo

VISTA DEL FORO DE CONSULTAS

Curso MOODLE - Edicién 1 - Unidad 1 Editar »
A

MV . Editar =
Paricinantes I Clases tedricas
nsi .
nsignizs @ Clases teoricas

Editar =

Competencias .
Bibliografia Editar »
)

Calificaciones

General
Editar »

Actividades

Unicza 1
B
Temaz ¥= Foro de consultas —

10. PARTICIPANTES

Se puede acceder al listado de personas que se encuentran inscriptas en el curso,
tanto profesores como estudiantes.
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Para ver los participantes del curso, se debe acceder a la barra de navegacién (parte

izquierdo de la pantalla) y hacer clic sobre PARTICIPANTES.

. Tekfono : 4202017 inl(167) £ Correo electrénico : di@um.edu.ar

Curso MOODLE - Edicion 1
A

| Participantes

Competencias
Calificaciones
B General
s Unidad 1
W Tema2
B Tema3d
W Tema4

W Temas

Pagina Principal

Area personal

UNIVERSIDAD DE MENDOZA

Pégina Principal / Mis cursos / Reclorado / Educacion a Distancia / Gurso MOODLE - Edicién 1- A

General #

Bienvenidos

& ® BuancaCastagnolo [ -

ADMINISTRACION @~
Editar ~

~ Administracién del curso
& Editar ajustes
# Desactivar edicién
> Usuarios

T Filtros

Estando en PARTICIPANTES, puede observar los nombres, direccion de mails, el
tiempo que ha pasado desde la Ultima vez que ingresé a la plataforma, etc.

11.

ENVIAR MENSAJES

Ademds, desde PARTICIPANTES, podemos enviar un mensaje, ya sea a uno, varios o
a todos ellos. Por ejemplo, si quiero notificar algo a fodos mis alumnos:

Pasos:

a- Seleccionar todos,
b- Escribir mensaje, (serd el mismo para todos los participantes)
c- Enviar el mensaje.

. Teléfono - 4202017 inl(167) K4 Correo elecirbnico - dt@um.edu.ar

& ® BiancacCastagnole g -
?

. - ADMINISTRACION % -
Curso MOGDLE - Edicién 1 - PaFtICIpanles
Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante més de Lista d
Participantes Curso MOODLE - Edicién 1- A & Seleccionar perioda ¢ Resumen ~ Administracion del curso
Insigni 2 Editar ajustes
Rol actual Todos los pariicipantes &
Competenci P . # Desactivar edicién
s Todos los participantes:4
Calificacions Nombre BTl A8 G plE[Fl6i 1 K ILIMN flolPlalr s TIulviwix Y|z > Usuarios
apeticors) [T A B c/DEFGH 14k LIMN AR QRIS TUVWEXYZ -
 Filtros
W General onar magen del [l
S usuario
> Informes
B Unidad 1
e Blanca Castagnolo blanca castagnolo@um.eduar Mendoza Argenfina 12 segundos % Configuracion
B Toma2 . Calificaciones
Carolina Gonzalez carolina.gonzalez@um.edu.ar Mendoza Argenina 6 dias 2 horas
B Tema 3 ® 5 Insignias
& Angel Oscar Pitfon angel pitton@um.edu ar Mendoza Argenlina 84 dias 2 horas
W Tema 4 [ Copia de sequridad
Claudia | -
& D‘“ talrene claudia denaro@um eduar  Mendoza Argentina N
B Temas enaro 1 Restaurar
1 Importar
Pagina Principal — " " I .
Seleccionar todos  No seleccionar ninguno on los usuar .
« Reiniciar

Area personal

Calendario

29

> Banco de preguntas



UNIVERSIDAD DE ME

UNIVERSIDAD

DE MENDOZA

Vista del formulario habilitado para enviar un mensaje:

o OODLE et 1 Agregaaos nuUevos receprores 4

A Seguir buscando, o utilice el formulario de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Participantes
P Cuerpo del mensaie:

Eomm v B g = o | B
E A M T T
m

LI E

Insignias
U8 X x

Competencias .
" Fante v | Tamafe v

=

vl
|

Calificaciones

I General

B Unidad 1

B Tema2

B Tema3

B Tema4 Ru p

B Temas Formato: Formato HTML

Pagina Principal mm

Si quiero enviar un mensaje sélo a alguno/s alumnos, deberé seleccionarlos con una
tilde y al colocar la opcion enviar mensaje aparecerd la siguiente vista:

Curso MOGDLE - Edicion 1 - Agregadaos nuevos recepiores 4

A Sequir buseando, o ulilice & formulario de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Participantes
" Cuerpo del mensaje: | |
B wmh ~ B

Insignias

Competencias
Calificaciones
I General
B Unidad 1
B Tema2
W Tema3

I Tema4 Rua'p

W Tema s Formato: Formato HTML

Pagina Principal mm

Usuarios seleccionados
Area personal

Blanca Castagnolo  blanca.castagnolo@um.edu.ar
Calendario

Carolina Gonzalez  carolina.gonzalez@um.edu.ar
Ficheros privados

Angel Oscar Pition  angel pitton@um_edu ar
Mis cursos

Una vez redactado el mensaje, clic EH en enviar

Mensaje, es un servicio similar al correo electroénico, se puede utilizar estando
dentro del ambiente de la plataforma Moodle, lo que permite la comunicacion
entre dos o mds interlocutores del curso y ademds, conserva todo el historial de
mensajes.
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12.ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL AULA VIRTUAL:

Para recibir la certificacidn del presente curso Usted deberd realizar las siguientes
actividades dentro del “aula virtual” de su asignatura:

1.

H w DN

v e N o O

En Seccion General: Dar la bienvenida a los estudiantes.

En Area personal: subir foto de usuario.

Agregar el bloque calendario (u otro de su interés).

En Seccion General, crear una carpeta llamada Programa y Cronograma y
subir los archivos del programa y el cronograma de la asignatura.

Crear Etiquetas.

En Temas: Cambiar Tema 1 por unidad 1. Subir archivos de clase.

Crear un Foro de Consultas.

Crear una Tarea

Matricular con rol de alumno a la Prof. Blanca Castagnolo para poder acceder

a los contenidos cargados en su aula virtual.

10. Enviar un mensaje a la Prof. Blanca Castagnolo cuando estén terminadas las

actividades en el aula virtual y asi poder realizar la evaluacién de sus

actividades en este curso.
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